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Stellenausschreibung

Wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung! 

Die Gemeinde Trebesing sucht eine/n engagierte/n

Leiter:in des inneren Dienstes

Aufgabenbereich:
Leitung und Organisation der gesamten Gemeindeverwaltung
Allgemeine Rechtsangelegenheiten sowie Erstellung und Prüfung von
Verträgen und Vereinbarungen
Vorbereitung und Abwicklung der Sitzungen von Gemeinderat und
Gemeindevorstand
Raumordnung (Flächenwidmungsplan, Grundstücksteilungen)
Bauamt sowie Begleitung gemeindeeigener Bauvorhaben
Zuständigkeit für Feuerwehren, Volksschulen, Gebäude- und
Liegenschaftsverwaltung sowie Wirtschaftshof
Standesamts- und Staatsbürgerschaftsangelegenheiten
Straßenverwaltung und Organisation des Winterdienstes
Personalangelegenheiten
Organisation und Durchführung von Wahlen, Volksabstimmungen und
Volksbegehren
Digitale Weiterentwicklung  der Gemeindeverwaltung

Voraussetzungen:
Erfolgreicher Abschluss eines Studiums (mindestens Bachelor- Niveau) in
einem für die Tätigkeit relevanten Fachbereich z. B. Rechtswissenschaften,
Public Management sowie Berufspraxis von zumindest einem Jahr oder 
Abgeschlossene Reifeprüfung (Matura) mit einschlägiger Berufserfahrung von
mindestens fünf Jahren 
Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung (z. B. Dienstprüfung)

Wir bieten:
Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten zur persönlichen und
beruflichen Entwicklung
Ein motiviertes Team und ein wertschätzendes Arbeitsklima
Einen sicheren Arbeitsplatz in einer dynamischen Verwaltung

Dienstort:
Gemeinde Trebesing

Beschäftigungsausmaß:
Vollzeit, 40 Wochen-Std.

Gehalt:
K-GMG Stellenwert 57
min. € 4.712,46 brutto  

bei akademischer Ausbildung
K-GMG Stellenwert 60
min € 5.066,91 brutto

Beginn:
Herbst 2026

Bewerbungsfrist:
31. 05. 2026

Online Bewerbung auf:
https://jobs.gsz.gv.at

Für Fragen zur Einstufung und Entlohnung stehen
Ihnen die Mitarbeiter:innen des Gemeinde-
Servicezentrum unter der Telefonnummer

0463 / 55 111 350 zur Verfügung. 
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